
แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ          ๒๓๐ 

แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ   
 

ปฏิทินการดำเนินงานโรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ  
ภาคเรียนที่ ๑ ปีการศึกษา 2568 

ที ่ กิจกรรม/งาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กลุ่มงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

1 ประชุมคณะกรรมการภาคี 4 ฝ่าย ใน
การคัดเลือกหนังสือเรียน   

18 ก.พ. 68 วิชาการ นางสาวมิรา นาคีนพคุณ 

2 จัดทำหลักสูตรสถานศึกษา  
ปีการศึกษา 2568 

8-9 เม.ย.68 วิชาการ นางเนตรชนก บุญเฮ้า 
 

3 ดำเนินการเบิกจ่ายเงินตามโครงการ 8 เม.ย. 68 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณ 

4 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงินบัญชี  11 เม.ย. 68 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
5 ยืนยันข้อมูลนักเรียนในระบบ DMC 30 เม.ย.68 วิชาการ นางนิภาพร  จำเริญเนาว์  

ส.อ.หญิง เมคินี  เพชรไพรินทร์ 
6 ประชุมเตรียมความพร้อมก่อนเปิดภาค

เรียนที่ ๑  
ปีการศึกษา ๒๕๖๘ 

๙ พ.ค. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 

7 ดำเนินการเบิกจ่ายเงินค่าแบบเรียน ค่า
อุปกรณ์การเรียน และค่าเครื่องแบบ
นักเรียน ภาคเรียนที่ 1/2568 

9 พ.ค. 68 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณ 

8 สำรวจความปลอดภัยของอาคารเรียน
และสภาพแวดล้อมในโรงเรียน 

12 พ.ค.68 บริหารทั่วไป ทีมบริหารทั่วไป 

9 ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา ๑๓ พ.ค. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 
10 เปิดเรียนภาคเรียนที่ ๑/2568 ๑6 พ.ค.68 วิชาการ คณะครูทุกคน 

11 ระบบดูช่วยเหลือ (เยี่ยมบ้าน)  16 พ.ค. 68 กิจการ
นักเรียน 

นางสาวยุภา  ไชยมะณี 
นางสาวหทัยชนก แท่นทอง  
นางสาวสิริรักษ์ ศรีสังข์ 

12 กรอกข้อมูล e-budget รายงานข้อมูล
บัญชีพ้ืนฐานภาครัฐ 
 

๑๖ พ.ค. - ๓๐  
มิ.ย. 68 

งบประมาณ งบประมาณวรรณนิภา ,  
นุชนาฎ 

13 ประชุมผู้ปกครอง  ๑๘ พ.ค. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 

14 รับการนิเทศการเตรียมความพร้อมเปิด  
ภาคเรียนที่ ๑ ปีการศึกษา ๒๕๖๘ 

๒๐ พ.ค. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 

15 สำรวจครูเกษียณอายุราชการ ๒๐ พ.ค. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

16 จัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ในการทำความ
สะอาด 

20 พ.ค.68 บริหารทั่วไป นายปาริวัตร เทาศิริ 

17 PLC ๒๓ พ.ค. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 



แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ          ๒๓๑ 

แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ   
 

ที ่ กิจกรรม/งาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กลุ่มงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

18 นิเทศการสอน/สังเกตการสอน ๒๔-30 พ.ค.68 วิชาการ ส.อ.หญิง เมคินี  เพชรไพรินทร์ 

19 ปรับปรุงและซ่อมแซมธนาคารขยะ 24-28 พ.ค.68 บริหารทั่วไป นายอับดุลเลาะห์ มะหะหมัด 

20 ประชุมประจำเดือนพฤษภาคม 256๘ ๒๕ พ.ค. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 

21 วันงดสูบบุหรี่   30 พ.ค. 68 กิจการ
นักเรียน 

นางสาวยุภา  ไชยมะณี 
นางสาวหทัยชนก แท่นทอง  
นางสาวสิริรักษ์ ศรีสังข์ 

22 ส่งรายงานผลการปฏิบัติงานรายบุคคล ๓๐ พ.ค. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 

23 สรุปการมาปฏิบัติงานประจำเดือน
พฤษภาคม ๒๕๖๘ 

๓๐ พ.ค. ๖๘ บุคคล นางสาวลำไพ เยาวเรศ 
นางสาวณัชชา งามสม 

24 PLC 30 -31   
พ.ค.68 

วิชาการ
,บุคคล 

คณะครูทุกคน 

25 จัดทำข้อมูลสารสนเทศครูและนักเรียน  
ปีการศึกษา 256๘ 

๑ - ๑๐ 
 มิ.ย. ๖๘ 

บุคคล นางสาวลำไพ เยาวเรศ 
นางสาวณัชชา งามสม 

26 ปรับปรุงและซ่อมแซมหน้าต่าง และ
อ่ืนๆ  

2 - 6 มิ.ย.68 บริหารทั่วไป นายอับดุลเลาะห์ มะหะหมัด 

27 วันแม่แห่งชาติ 3 มิ.ย.68 บริหารทั่วไป นายอับดุลเลาะห์ มะหะหมัด 

28 ดำเนินการส่งเงินคงเหลือประจำวัน 4 มิ.ย. 68 งบประมาณ นางสาวนุชนาฎ เงินคีร ี

29 PLC 6 มิ.ย. 68 วิชาการ
,บุคคล 

คณะครูทุกคน 

30 ดำเนินการจ่ายเงินหักภาษี ณ ที่จ่าย 6 มิ.ย. 68 งบประมาณ นางสาวนุชนาฎ เงินคีรี 

31  วันตรุษอีด 6 มิ.ย.68 บริหารทั่วไป นายอับดุลเลาะห์ มะหะหมัด 
นางสาวฮาลีมะห์ ปัตตานี 

32 นิเทศการสอน/สังเกตการสอน 9-13 มิ.ย.68 วิชาการ ส.อ.หญิง เมคินี  เพชรไพรินทร์ 

33 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงินบัญชี  9 ม.ิย. 68 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

34 ยืนยันข้อมูล DMC ๑๐ มิ.ย.68 วิชาการ นางสาวนิภาพร  จำเริญเนาว์  
ส.อ.หญิงเมคินี  เพชรไพรินทร์ 

35 วันเคารพครู 12 มิ.ย.68 บริหารทั่วไป นางสาวจิรัสยา   แจ่มจันทร์ 
นางสาวศิริมา  เถาถวิล 

36 ดำเนินการส่งรับ-จ่ายประจำวัน 13 มิ.ย. 68 งบประมาณ นางสาวนุชนาฎ  เงินคีรี 
37 PLC ๑๓ มิ.ย. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 
38 PLC 13 มิ.ย.68 วิชาการ

,บุคคล 
คณะครูทุกคน 
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แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ   
 

ที ่ กิจกรรม/งาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กลุ่มงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

39 PLC 20 มิ.ย.68 วิชาการ
,บุคคล 

คณะครูทุกคน 

40 ทำจุดเช็คอินของโรงเรียน 23-27 มิ.ย.68 บริหารทั่วไป ฝ่ายบริหารทั่วไป 
41 ประชุมประจำเดือนมิถุนายน 256๘ ๒๕ มิ.ย. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 
42 วันสุนทรภู่และวันภาษาไทย 25 มิ.ย.68 บริหารทั่วไป นางสาววรรณนิภา ศรีจันทร์ 

นางสาวมิรา นาคีนพคุณ 
43 วันต่อต้านยาเสพติด  26 มิ.ย. 68 กิจการ

นักเรียน 
นางสาวยุภา  ไชยมะณี 
นางสาวหทัยชนก แท่นทอง  
นางสาวสิริรักษ์ ศรีสังข์ 

44 PLC 27 มิ.ย.68 วิชาการ
,บุคคล 

คณะครูทุกคน 

45 สำรวจความปลอดภัยของอาคารเรียน
และสภาพแวดล้อมในโรงเรียน 

30 มิ.ย.68 บริหารทั่วไป ฝ่ายบริหารทั่วไป 

46 นิเทศการเรียนการสอน 
และเยี่ยมชั้นเรียน 

๓๐ มิ.ย. ๖๘ บุคคล ครูเนตรชนก 
และครูลำไพ 

47 ส่งงานธุรการและรายงานผลปฏิบัติงาน
รายบุคคล 

๓๐ มิ.ย. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 

48 สรุปการอบรมสัมมนาศึกษาดูงานของ
คณะครู 

๓๐ มิ.ย. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ 
และครูณัชชา 

49 สรุปการมาปฏิบัติงานประจำเดือน
มิถุนายน ๒๕๖๘ 

๓๐ มิ.ย. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ 
และครูณัชชา 

50 ส่งงานเอกสารประจำชั้นเรียน 
และงานธุรการต่าง ๆ 

๑ - ๔ 
ก.ค. ๖๘ 

บุคคล งานบริหารวิชาการ 
 (ผู้รวบรวม) 

51 วันคล้ายวันสถาปนาลูกเสือแห่งชาติ 3 ก.ค.68 บริหารทั่วไป นางสาวยุภา     ไชยมะณี 
นางสาวหทัยชนก  แท่งทอง 

52 ดำเนินการส่งเงินคงเหลือประจำวัน 4 ก.ค. 68 งบประมาณ งบประมาณ 
นุชนาฎ 

53 ดำเนินการจ่ายเงินหักภาษี ณ ที่จ่าย 4 ก.ค. 68 งบประมาณ งบประมาณ 
นุชนาฎ 

54 PLC 4 ก.ค..68 วิชาการ
,บุคคล 

คณะครูทุกคน 

55 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงินบัญชี  7 ก.ค. 68 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
56 PLC 11 ก.ค.68 วิชาการ

,บุคคล 
คณะครูทุกคน 

57 นิเทศการสอน/สังเกตการสอน 14-18 ก.ค.68 วิชาการ ส.อ.หญิง เมคินี  เพชรไพรินทร์ 
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แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ   
 

ที ่ กิจกรรม/งาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กลุ่มงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

58 ดำเนินการส่งรับ-จ่ายประจำวัน 14 ก.ค. 68 งบประมาณ งบประมาณ  นุชนาฎ 
59 อบรมการให้ความรู้เกี่ยวกับการจัดการ

ขยะ 
15 ก.ค.68 บริหารทั่วไป นายอัยยูบ สามารถ 

60 ทูบี นัมเบอร์วัน   16 ก.ค. 68 กิจการ
นักเรียน 

นางสาวยุภา  ไชยมะณี 
นางสาวหทัยชนก แท่นทอง  
นางสาวสิริรักษ์ ศรีสังข์ 

61 PLC 18 ก.ค.68 วิชาการ
,บุคคล 

คณะครูทุกคน 

62 PLC 25 ก.ค.68 วิชาการ
,บุคคล 

คณะครูทุกคน 

63 สอบกลางภาค 1/2568 29-31 ก.ค.68 วิชาการ คณะครูทุกคน 
64 วันเฉลิมพระชนมพรรษารัชกาลที่ ๑๐ 28 ก.ค.68 บริหารทั่วไป นางสาวนิภาพร จำเริญเนาว์ 

นางสาวสิริรักษ์  ศรีสังข์ 
65 สรุปการมาปฏิบัติงานประจำเดือน 

กรกฎาคม ๒๕๖๘ 
๓๐ ก.ค. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

66 สำรวจความปลอดภัยของอาคารเรียน
และสภาพแวดล้อมในโรงเรียน 

31 ก.ค.68 บริหารทั่วไป ทีมบริหารทั่วไป 

67 PLC 1 ส.ค.68 วิชาการ
,บุคคล 

คณะครูทุกคน 

68 ดำเนินการส่งเงินคงเหลือประจำวัน 4 ส.ค. 68 งบประมาณ งบประมาณ 
นุชนาฎ 

69 ดำเนินการจ่ายเงินหักภาษี ณ ที่จ่าย 6 ส.ค. 68 งบประมาณ งบประมาณ 
นุชนาฎ 

70 PLC 8 ส.ค.68 วิชาการ
,บุคคล 

คณะครูทุกคน 

71 วันอาเซียน 8 ส.ค.68 บริหารทั่วไป นางสาวนิภาพร  จำเริญเนาว์ 
72 ค่ายพัฒนาทักษะวิชาการและ

เทคโนโลยี 
11 ส.ค.68 วิชาการ นางสาวยุภา ไชยมะณี 

73 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงินบัญชี  11 ส.ค. 68 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
74 วันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระ

นางเจ้าฯ พระบรมราชินี 
12 ส.ค.68 บริหารทั่วไป นางสาวกัญจนัศม์  ทองแท้ 

นางสาวสิริรักษ์    ศรีสังข์ 
75 ดำเนินการส่งรับ-จ่ายประจำวัน 14 ส.ค. 68 งบประมาณ งบประมาณ นุชนาฎ 
76 PLC 15 ส.ค.68 วิชาการ

,บุคคล 
คณะครูทุกคน 
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แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ   
 

ที ่ กิจกรรม/งาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กลุ่มงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

77 วันวิทยาศาสตร์แห่งชาติ 18 ส.ค.68 บริหารทั่วไป นางเนตรชนก  บุญเฮ้า 
นายอัยยูบ  สามารถ 

78 นิเทศการสอน/สังเกตการสอน 18-22 ส.ค.68 วิชาการ ส.อ.หญิง เมคินี  เพชรไพรินทร์ 
79 PLC 22 ส.ค.68 วิชาการ

,บุคคล 
คณะครูทุกคน 

80 PLC 29 ส.ค.68 วิชาการ
,บุคคล 

คณะครูทุกคน 

81 สำรวจความปลอดภัยของอาคารเรียน
และสภาพแวดล้อมในโรงเรียน 

29 ส.ค.68 บริหารทั่วไป ทีมบริหารทั่วไป 

82 ส่งงานธุรการและรายงานผลปฏิบัติงาน
รายบุคคล 

๓๐ ส.ค. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 

83 สรุปการอบรมสัมมนาศึกษาดูงานของ
คณะครู 

๓๑ ส.ค. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

84 สรุปการมาปฏิบัติงานประจำเดือน
สิงหาคม ๒๕๖๘ 

๓๑ ส.ค. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

85 เตรียมความพร้อมในการเลื่อนเงินเดือน
ข้าราชการครู  ลูกจ้างประจำ/ เลื่อน
ค่าตอบแทนพนักงานราชการ 

๑ ก.ย. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

86 จัดทำบัญชีข้าราชการครูที่มีตัวตน  
ครั้งที่ 2/256๘ 

๑ - ๕  
ก.ย. ๖๘ 

บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

87 PLC 5 ก.ย.68 วิชาการ
,บุคคล 

คณะครูทุกคน 

88 ประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผล
การปฏิบัติงานของข้าราชการครูและ
บุคลากร 
ทางการศึกษา 

๘ ก.ย. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

89 ศึกษาแหล่งเรียนรู้ภายในและภายนอก
โรงเรียน 

12 ก.ย. 68 กิจการ
นักเรียน 

นางสาวยุภา  ไชยมะณี 
นางสาวหทัยชนก แท่นทอง  
นางสาวสิริรักษ์ ศรีสังข์ 

90 ดำเนินการส่งรับ-จ่ายประจำวัน 12 ก.ย. 68 งบประมาณ งบประมาณ 
นุชนาฎ 

91 สอบปลายภาค 1/2568 17-19 ก.ย.68 วิชาการ คณะครูทุกคน 
92 PLC 19 ก.ย.68 วิชาการ

,บุคคล 
คณะครูทุกคน 



แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ          ๒๓๕ 

แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ   
 

ที ่ กิจกรรม/งาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กลุ่มงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

93 ดำเนินซ่อมเสริมและสอบแก้ตัวของ
นักเรียนที่ผลการเรียนไม่ผ่าน 1/2568 

22-24 ก.ย.68 วิชาการ คณะครูทุกคน 

94 ประชุมประจำเดือนกันยายน ๒๕๖๘ ๒๕ ก.ย. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 
95 จัดค่ายคณิตศาสตร์ 26 ก.ย.68 วิชาการ นางสาวศิริมา เถาถวิล 

100 PLC 26 ก.ย.68 วิชาการ
,บุคคล 

คณะครูทุกคน 

101 ครูประจำวิชาส่งผลการเรียนรายวิชาให้
ครูประจำชั้น 

30 ก.ย.68 วิชาการ คณะครูทุกคน 

102 สำรวจความปลอดภัยของอาคารเรียน
และสภาพแวดล้อมในโรงเรียน 

30 ก.ย.68 บริหารทั่วไป ทีมบริหารทั่วไป 

103 ส่งงานธุรการและรายงานผลปฏิบัติงาน
รายบุคคล 

๓๐ ก.ย. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 

104 สรุปการอบรมสัมมนาศึกษาดูงานของ
คณะครู 

๓๐ ก.ย. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

105 สรุปการมาปฏิบัติงานประจำเดือน
กันยายน ๒๕๖๘ 

๓๐ ก.ย. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

106  วันปิยมหาราช  31 ก.ย.68 บริหารทั่วไป นางสาวนิภาพร  จำเริญเนาว์ 
 

107 รายงานวันลาของข้าราชการครู / ลูก
จ้าประจำ / พนักงานราชการ  และ
บุคลากรทางการศึกษา 

๑ ต.ค. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

108 PLC 3 ต.ค.68 วิชาการ
,บุคคล 

คณะครูทุกคน 

109 ค่ายคุณธรรม   3 ต.ค. 68 กิจการ
นักเรียน 

นางสาวยุภา  ไชยมะณี 
นางสาวหทัยชนก แท่นทอง  
นางสาวสิริรักษ์ ศรีสังข์ 

110 ครูประจำชั้นส่งผลการเรียนให้ฝ่าย
วิชาการ 

6 ต.ค.68 วิชาการ ครูประจำชั้น 

111 จัดทำทะเบียนประวัติข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 

๖ ต.ค. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

112 ดำเนินการเบิกจ่ายเงินตามโครงการ 8 ต.ค. 68 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณ นุชนาฎ 

113 กีฬาสีภายใน  8-10 ต.ค. 68 กิจการ
นักเรียน 

นางสาวยุภา  ไชยมะณี 
นางสาวหทัยชนก แท่นทอง  
นางสาวสิริรักษ์ ศรีสังข์ 



แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ          ๒๓๖ 

แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ   
 

ที ่ กิจกรรม/งาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กลุ่มงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

114 ครูส่งเอกสารธุรการชั้นเรียนให้ฝ่าย
วิชาการ 

9 ต.ค.68 วิชาการ นางเนตรชนก บุญเฮ้า 

115 ส่งเอกสารผลการเรียนและเอกสาร
ธุรการชั้นเรียนเสนอผู้อำนวยการอนุมัติ 

10 ต.ค.68 วิชาการ นางเนตรชนก บุญเฮ้า 

116 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงินบัญชี  10 ต.ค. 68 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 
117 ปิดเรียนภาคเรียนที่ ๑/2568 11 ต.ค.68 วิชาการ คณะครูทุกคน 
118 PLC ๑๗ ต.ค. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 
119 PLC ๒๔ ต.ค. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 
120 ร่วมงานสถาบัน และมัสยิดในชุมชน 

(มัสยิดนูรุ้ลอิสลาม(สุเหร่าใหม่)) 
25 ต.ค.68 บริหารทั่วไป นางสาวฮาลีมะห์  ปัตตานี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ          ๒๓๗ 

แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ   
 

ปฏิทินการดำเนินงานโรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ  
ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2568 

ที ่ กิจกรรม/งาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กลุ่มงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

1 ประชุมประจำเดือนพฤศจิกายน 
๒๕๖๘ 

๒๕ ต.ค. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

2 ส่งงานธุรการและรายงานผล
ปฏิบัติงานรายบุคคล 

๓๐ ต.ค. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 

3 สรุปการอบรมสัมมนาศึกษาดูงาน
ของคณะครู 

๓๐ ต.ค. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

4 สำรวจความปลอดภัยของอาคาร
เรียนและสภาพแวดล้อมใน

โรงเรียน 

31 ต.ค.68 บริหารทั่วไป ทีมบริหารทั่วไป 

5 สรุปการมาปฏิบัติงานประจำเดือน
ตุลาคม ๒๕๖๘ 

๓๑ ต.ค. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ  
และครูณัชชา 

6 เตรียมความพร้อมก่อนเปิดภาค
เรียนที่ 2/2568 

๓๐-๓๑ ต.ค.68 วิชาการ คณะครูทุกคน 

7 เปิดเรียนภาคเรียนที่ 2/2568  3 พ.ย.68 วิชาการ คณะครูทุกคน 
8 ดำเนินการส่งเงินคงเหลือ

ประจำวัน 
4 พ.ย. 68 งบประมาณ นางสาวนุชนาฎ เงินคีรี 

9 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 5 พ.ย. 68 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

นางสาวจิรัสยา แจ่มจันทร์ 
นางสาวศิริมา เถาถวิล 

10 PLC 7 พ.ย.68 วิชาการ,บุคคล คณะครูทุกคน 
11 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 

-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 
7 พ.ย. 68 ผู้บริหาร/คณะ

คร ู
นางสาววรรณนิภา ศรีจันทร์ 
นางสาวนุชนาฎ เงินคีรี 

12 ดำเนินการจ่ายเงินหักภาษี ณ ที่
จ่าย 

7 พ.ย. 68 งบประมาณ นางสาวนุชนาฎ เงินคีร ี

13 ยืนยันข้อมูล DMC 10 พ.ย.68 วิชาการ นางสาวนิภาพร  จำเริญเนาว์  
ส.อ.หญิง เมคินี  เพชรไพรินทร์ 

14 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน
บัญชี  

10 พ.ย. 68 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

15 สำรวจการขอพระราชทางเครื่อง
ราชอิสริยภรณ์ประจำปี 256๘ 

๑๐ พ.ย. ๖๘ บุคคล นางสาวลำไพ เยาวเรศ 
นางสาวณัชชา งามสม 

16 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 12 พ.ย. 68 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

นางสาวจิรัสยา แจ่มจันทร์ 
นางสาวศิริมา เถาถวิล 

17 ประชุมกรรมการสถานศึกษา 12 พ.ย.68 บริหารทั่วไป นายอับดุลเลาะห์ มะหะหมัด 
18 PLC 14 พ.ย.68 วิชาการ,บุคคล คณะครูทุกคน 



แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ          ๒๓๘ 

แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ   
 

ที ่ กิจกรรม/งาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กลุ่มงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

19 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

14 พ.ย. 68 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

นางสาววรรณนิภา ศรีจันทร์  
นางสาวนุชนาฎ เงินคีร ี

20 ดำเนินการส่งรับ-จ่ายประจำวัน 14 พ.ย. 68 งบประมาณ นางสาวนุชนาฎ เงินคีร ี
21 นิเทศการสอน/สังเกตการสอน 17-21 พ.ย.68 วิชาการ ส.อ.หญิง เมคินี  เพชรไพรินทร์ 
22 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน

บัญชี  
17 พ.ย. 68 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

23 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 19 พ.ย. 68 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณจิรัสยา , ศิริมา 

24 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

21 พ.ย. 68 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณวรรณนิภา , นุชนาฎ 

25 PLC 21 พ.ย.68 วิชาการ,บุคคล คณะครูทุกคน 
26 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน

บัญชี  
24 พ.ย. 68 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

27 แนะแนวการศึกษาต่อให้โรงเรียน
ในกลุ่มเครือข่าย 

24-27 พ.ย.68 วิชาการ นางเนตรชนก บุญเฮ้า 
 

28 วันมหาธีราชเจ้า 25 พ.ย.68 บริหารทั่วไป นางสาวยุภา  ไชยมะณี 
นางสาวหทัยชนก  แท่งทอง 

29 ประชุมประจำเดือนพฤศจิกายน 
๒๕๖๘ 

๒๕ พ.ย. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 

30 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 26 พ.ย. 68 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณจิรัสยา , ศิริมา 

31 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

28 พ.ย. 68 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณวรรณนิภา , 
 นุชนาฎ 

32 PLC 28 พ.ย.68 วิชาการ,บุคคล คณะครูทุกคน 
33 สำรวจความปลอดภัยของอาคาร

เรียนและสภาพแวดล้อมใน
โรงเรียน 

28 พ.ย.68 บริหารทั่วไป ทีมบริหารทั่วไป 

34 ส่งงานธุรการและรายงานผล
ปฏิบัติงานรายบุคคล 

๓๐ พ.ย. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 

35 สรุปการอบรมสัมมนาศึกษาดูงาน
ของคณะครู 

๓๐ พ.ย. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

36 สรุปการมาปฏิบัติงานประจำเดือน
พฤศจิกายน ๒๕๖๘ 

๓๐ พ.ย. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

37 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน
บัญชี  

1 ธ.ค. 68 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 



แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ          ๒๓๙ 

แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ   
 

ที ่ กิจกรรม/งาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กลุ่มงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

38 -จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 
 

3 ธ.ค. 68 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณจิรัสยา , ศิริมา 

39 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

4 ธ.ค. 68 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณ 
วรรณนิภา , นุชนาฎ 

40 ดำเนินการส่งเงินคงเหลือ
ประจำวัน 

4 ธ.ค. 68 งบประมาณ งบประมาณ 
นุชนาฎ 

41 ดำเนินการจ่ายเงินหักภาษี ณ ที่
จ่าย 

4 ธ.ค. 68 งบประมาณ งบประมาณ 
นุชนาฎ 

42  วันชาต ิ 5 ธ.ค.68 บริหารทั่วไป นางสาวนิภาพร จำเริญเนาว์ 
นางสาวฮาลีมะห์ ปัตตานี 
 

43 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน
บัญชี  

8 ธ.ค. 68 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

44 PLC 9 ม.ค.69 วิชาการ,บุคคล คณะครูทุกคน 
45 วันรัฐธรรมนูญ 9 ธ.ค.68 บริหารทั่วไป นางสาวนิภาพร  จำเริญเนาว์ 
46 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 11 ธ.ค. 68 ผู้บริหาร/คณะ

คร ู
งบประมาณจิรัสยา , ศิริมา 

47 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

12 ธ.ค. 68 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณ 
วรรณนิภา , นุชนาฎ 

48 ดำเนินการส่งรับ-จ่ายประจำวัน 12 ธ.ค. 68 งบประมาณ งบประมาณนุชนาฎ 
49 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน

บัญชี  
15 ธ.ค. 68 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

50 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 17 ธ.ค. 68 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณจิรัสยา , ศิริมา 

51 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

19 ธ.ค. 68 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณวรรณนิภา , นุชนาฎ 

52 นิเทศการสอน/สังเกตการสอน 19-23 ม.ค.69 วิชาการ ส.อ.หญิง เมคินี  เพชรไพรินทร์ 
53 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน

บัญชี  
22 ธ.ค. 68 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

54 PLC 23 ม.ค.69 วิชาการ,บุคคล คณะครูทุกคน 
55 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 24 ธ.ค. 68 ผู้บริหาร/คณะ

คร ู
งบประมาณจิรัสยา , ศิริมา 

56 วันขึ้นปีใหม่ 26 ธ.ค.68 บริหารทั่วไป นางสาวยุภา  ไชยมะณี 
นางสาวมิรา  นาคีนพคุณ 



แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ          ๒๔๐ 

แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ   
 

ที ่ กิจกรรม/งาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กลุ่มงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

57 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

26 ธ.ค. 68 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณวรรณนิภา , นุชนาฎ 

58 ร่วมงานสถาบัน และมัสยิดใน
ชุมชน (โรงเรียนนูรุ้ลอิสลามศึกษา) 

27 ธ.ค.68 บริหารทั่วไป นางสาวฮาลีมะห์  ปัตตานี 

59 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน
บัญชี  

29 ธ.ค. 68 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

60 สำรวจความปลอดภัยของอาคาร
เรียนและสภาพแวดล้อมใน
โรงเรียน 

29 ธ.ค.68 บริหารทั่วไป ทีมบริหารทั่วไป 

61 ส่งงานธุรการและรายงานผล
ปฏิบัติงานรายบุคคล 

๓๐ ธ.ค. ๖๘ บุคคล คณะครูทุกท่าน 

62 สรุปการอบรมสัมมนาศึกษาดูงาน
ของคณะครู 

๓๐ ธ.ค. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

63 สรุปการมาปฏิบัติงานประจำเดือน
ธันวาคม ๒๕๖๘ 

๓๐ ธ.ค. ๖๘ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

64 การย้ายข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 

๕ ม.ค. ๖๙ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

65 ดำเนินการส่งเงินคงเหลือ
ประจำวัน 

5 ม.ค. 69 งบประมาณ งบประมาณนุชนาฎ 

66 ดำเนินการจ่ายเงินหักภาษี ณ ที่
จ่าย 

6 ม.ค. 69 งบประมาณ งบประมาณนุชนาฎ 

67 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 7 ม.ค. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณจิรัสยา , ศิริมา 

68 ค่ายลูกเสือสามัญ - สามัญรุ่นใหญ่  
 

7-9 ม.ค. 69 กิจการนักเรียน นางสาวยุภา  ไชยมะณี 
นางสาวหทัยชนก แท่นทอง  
นางสาวสิริรักษ์ ศรีสังข์ 

69 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

9 ม.ค. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณวรรณนิภา , นุชนาฎ 

70 วันเด็กแห่งชาติ 9 ม.ค.69 บริหารทั่วไป นางสาวกัญจนัศม์  ทองแท้ 
นางสาวณัชชา    งามสม 
นางสาวนุชนาฎ   เงินคีร ี

71 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน
บัญชี  

12 ม.ค. 69 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

72 ดำเนินการส่งรับ-จ่ายประจำวัน 14 ม.ค. 69 งบประมาณ งบประมาณนุชนาฎ 



แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ          ๒๔๑ 

แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ   
 

ที ่ กิจกรรม/งาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กลุ่มงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

73 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 14 ม.ค. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณจิรัสยา , ศิริมา 

74 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

15 ม.ค. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณวรรณนิภา , นุชนาฎ 

75 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน
บัญชี  

19 ม.ค. 69 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

76 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 21 ม.ค. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณจิรัสยา , ศิริมา 

77 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

23 ม.ค. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณ 
วรรณนิภา , นุชนาฎ 

78 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน
บัญชี  

26 ม.ค. 69 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

79 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 28 ม.ค. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณจิรัสยา , ศิริมา 

80 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

30 ม.ค. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณวรรณนิภา , นุชนาฎ 

81 สำรวจความปลอดภัยของอาคาร
เรียนและสภาพแวดล้อมใน
โรงเรียน 

30 ม.ค.68 บริหารทั่วไป ทีมบริหารทั่วไป 

82 PLC 30 ม.ค.69 วิชาการ,บุคคล คณะครูทุกคน 

83 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน
บัญชี  

2 ก.พ. 69 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

84 ประชาสัมพันธ์รับสมัครนักเรียน 3 ก.พ.69 บริหารทั่วไป นายปาริวัตร  เทาศิริ 

85 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 4 ก.พ. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณจิรัสยา , ศิริมา 

86 ดำเนินการส่งเงินคงเหลือ
ประจำวัน 

4 ก.พ. 69 งบประมาณ 
 

งบประมาณนุชนาฎ 

87 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

6 ก.พ. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณวรรณนิภา , นุชนาฎ 

88 ดำเนินการจ่ายเงินหักภาษี ณ ที่
จ่าย 

6 ก.พ. 69 งบประมาณ งบประมาณนุชนาฎ 

89 PLC 6 ก.พ.69 วิชาการ,บุคคล คณะครูทุกคน 



แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ          ๒๔๒ 

แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ   
 

ที ่ กิจกรรม/งาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กลุ่มงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

90 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน
บัญชี  

9 ก.พ. 69 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

91 นิเทศการสอน/สังเกตการสอน 9-13 ก.พ.69 วิชาการ ส.อ.หญิง เมคินี  เพชรไพรินทร์ 

92 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 11 ก.พ. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณจิรัสยา , ศิริมา 

93 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

13 ก.พ. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณวรรณนิภา , นุชนาฎ 

94 ดำเนินการส่งรับ-จ่ายประจำวัน 13 ก.พ. 69 งบประมาณ งบประมาณนุชนาฎ 

95 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน
บัญชี  

16 ก.พ. 69 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

100 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 18 ก.พ. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณจิรัสยา , ศิริมา 

101 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

20 ก.พ. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณวรรณนิภา , นุชนาฎ 

102 เปิดบ้านวิชาการ 20 ก.พ.69 วิชาการ นางเนตรชนก บุญเฮ้า 
คณะครูทุกคน 

103 PLC 20 ก.พ.69 วิชาการ,บุคคล คณะครูทุกคน 

104 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน
บัญชี  

23 ก.พ. 69 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

105 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 25 ก.พ. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณจิรัสยา , ศิริมา 

106 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

27 ก.พ. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณ 
วรรณนิภา , นุชนาฎ 

107 ค่ายลูกเสือสำรอง  
 

27 ก.พ. 69 กิจการนักเรียน นางสาวยุภา  ไชยมะณี 
นางสาวหทัยชนก แท่นทอง  
นางสาวสิริรักษ์ ศรีสังข์ 

108 PLC 27 ก.พ.69 วิชาการ,บุคคล คณะครูทุกคน 

109 สำรวจความปลอดภัยของอาคาร
เรียนและสภาพแวดล้อมใน
โรงเรียน 

27 ก.พ.69 บริหารทั่วไป ทีมบริหารทั่วไป 

110 สอบ RT ป.1 ก.พ.69 วิชาการ นางสาวมิรา นาคีนพคุณ 



แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ          ๒๔๓ 

แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ   
 

ที ่ กิจกรรม/งาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กลุ่มงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

111 สอบ NT ป.3 ก.พ.69 วิชาการ นางสาวมิรา นาคีนพคุณ 

112 สอบ O-NET ป.6 และ ม.3 ก.พ.69 วิชาการ นางเนตรชนก บุญเฮ้า 

113 ส่งงานธุรการและรายงานผล
ปฏิบัติงานรายบุคคล 

๒๘ ก.พ. ๖๙ บุคคล คณะครูทุกท่าน 

114 สรุปการอบรมสัมมนาศึกษาดูงาน
ของคณะครู 

๒๘ ก.พ. ๖๙ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

115 สรุปการมาปฏิบัติงานประจำเดือน
กุมภาพันธ์ ๒๕๖๙ 

๒๘ ก.พ. ๖๙ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

116 เตรียมความพร้อมในการเลื่อน
เงินเดือนข้าราชการครู  
ลูกจ้างประจำ/ เลื่อนค่าตอบแทน
พนักงานราชการ 

๒ -๖ 
มี.ค. ๖๙ 

บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

117 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน
บัญชี  

2 มี.ค. 69 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

118 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 4 มี.ค. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณจิรัสยา , ศิริมา 

119 ดำเนินการจ่ายเงินหักภาษี ณ ที่
จ่าย 

4 มี.ค. 69 งบประมาณ งบประมาณนุชนาฎ 

120 ดำเนินการส่งเงินคงเหลือ
ประจำวัน 

4 มี.ค. 69 งบประมาณ งบประมาณนุชนาฎ 

 PLC 6 มี.ค.69 วิชาการ,บุคคล คณะครูทุกคน 

 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

6 มี.ค. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณวรรณนิภา , นุชนาฎ 

 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน
บัญชี  

9 มี.ค. 69 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

 PLC 13 มี.ค.69 วิชาการ,บุคคล คณะครูทุกคน 

 สอบปลายภาค 2/2568 11-13 มี.ค.69 วิชาการ คณะครูทุกคน 

 จัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง 11 มี.ค. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณจิรัสยา , ศิริมา 

 เลือกตั้งสภานักเรียน  
 

12 มี.ค. 69 กิจการนักเรียน นางสาวยุภา  ไชยมะณี 
นางสาวหทัยชนก แท่นทอง  



แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ          ๒๔๔ 

แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ   
 

ที ่ กิจกรรม/งาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กลุ่มงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

นางสาวสิริรักษ์ ศรีสังข์ 

 -ตรวจเอกสารการเงินบัญชี 
-เบิกจ่ายเงินตามโครงการ 

13 มี.ค. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณวรรณนิภา , นุชนาฎ 

 ดำเนินการส่งรับ-จ่ายประจำวัน 13 มี.ค. 69 งบประมาณ งบประมาณวรรณนิภา , นุชนาฎ 

 ประชุมเชิงปฏิบัติการสรุปผลการ
จัดการศึกษา ,  
สรุปโครงการ ปี 2568 , SAR 

15-25 มี.ค. 69 ผู้บริหาร/คณะ
คร ู

งบประมาณ นุชนาฎ 

 ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายการเงิน
บัญชี  

16 มี.ค. 69 งบประมาณ คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

 ประเมินประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลการปฏิบัติงานของ
ข้าราชการครูและบุคลากร 
ทางการศึกษา 

๑๖ – ๑๘  
มี.ค. ๖๙ 

บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

 ดำเนินซ่อมเสริมและสอบแก้ตัว
ของนักเรียนที่ผลการเรียนไม่ผ่าน 
2/2568 

16-17 มี.ค.69 วิชาการ คณะครูทุกคน 

 ครูประจำวิชาส่งผลการเรียน
รายวิชาให้ครูประจำชั้น 

20 มี.ค.69 วิชาการ คณะครูทุกคน 

 PLC 20 มี.ค.69 วิชาการ,บุคคล คณะครูทุกคน 

 ปัจฉิมนิเทศและบัณฑิตน้อย 23 มี.ค.69 วิชาการ นางสาวลำไพ เยาวเรศ 
นางเนตรชนก บุญเฮ้า 
 

 ครูประจำชั้นส่งผลการเรียนให้ฝ่าย
วิชาการ 

24 มี.ค.69 วิชาการ ครูประจำชั้น 

 ครูส่งเอกสารธุรการชั้นเรียนให้ฝ่าย
วิชาการ 

26 มี.ค.69 วิชาการ คณะครูทุกคน 

 จัดทำแผนปฏิบัติปีการศึกษา 
2568 

26-31 มี.ค. 69 งบประมาณ งบประมาณ 

 PLC 27 มี.ค.69 วิชาการ,บุคคล คณะครูทุกคน 
 ส่งเอกสารผลการเรียนและเอกสาร

ธุรการชั้นเรียนเสนอผู้อำนวยการ
อนุมัติ 

27 มี.ค.69 วิชาการ นางเนตรชนก บุญเฮ้า 



แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ          ๒๔๕ 

แผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา 2568 โรงเรียนสุเหร่าใหม่เจริญ   
 

ที ่ กิจกรรม/งาน ระยะเวลา
ดำเนินงาน 

กลุ่มงาน 
ที่รับผิดชอบ 

ผู้รับผิดชอบ 

 ส่งงานธุรการและรายงานผล
ปฏิบัติงานรายบุคคล 

๒๙ มี.ค. ๖๙ บุคคล คณะครูทุกท่าน 

 สรุปการอบรมสัมมนาศึกษาดูงาน
ของคณะครู 

๓๐ มี.ค. ๖๙ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

 PLC ๓๐ มี.ค. ๖๙ บุคคล คณะครูทุกท่าน 
 สรุปการมาปฏิบัติงานประจำเดือน

กุมภาพันธ์ ๒๕๖๙ 
๓๑ มี.ค. ๖๙ บุคคล ครูลำไพ และครูณัชชา 

 สำรวจความปลอดภัยของอาคาร
เรียนและสภาพแวดล้อมใน
โรงเรียน 

30 มี.ค.69 บริหารทั่วไป ทีมบริหารทั่วไป 

 มอบหลักฐานการศึกษา 31 มี.ค.69 วิชาการ นางเนตรชนก บุญเฮ้า 
 ปิดเรียนภาคเรียนที่ ๑/2568 1 เม.ย.69 วิชาการ คณะครูทุกคน 
 ประชุมเชิงปฏิบัติการสรุปผลการ

จัดการศึกษา ,  SAR 
๑-8  เม.ย. 2569 วิชาการ คณะครูทุกคน 

๒๙ ร่วมงานสถาบัน และมัสยิดใน
ชุมชน (โรงเรียนฮิดายาตุ้ลอารีฟีน) 

4 - 5 เม.ย.69  บริหารทั่วไป นางสาวฮาลีมะห์  ปัตตานี 

 
 
 
 
 

 


